ZARZADZENIE NR 9/17
BURMISTRZA MIASTA | GMINY DOLSK

z dnia 20 lutego 2017 r.

w sprawie zasad udzielania oraz rozliczania zaliczek jednorazowych w Urzedzie Gminy Dolsk

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2016 r. poz 446 ze
zm.), art 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2016 r., poz. 1870 ze zm.) oraz
art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) zarzadza sie
co nastepuje:

§ 1. 1. Zaliczki jednorazowe na dokonanie zakupdéw lub zaptate za ustuge wyptaca sie na podstawie
wypetnionego wniosku o zaliczke zaakceptowanego przez Skarbnika i Burmistrza.

2. Na wniosku nalezy dokfadnie wskaza¢ rodzaj zakupu lub cel, ktéremu zaliczka ma stuzy¢ oraz termin jej
rozliczenia.

3. Zaliczki na dokonanie zakupow lub zapfate za ustuge podlegajg rozliczeniu w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od daty pobrania zaliczki.

4. Jezeli zaliczka pobrana przez pracownika nie zostata rozliczona w terminie potrgca sie jg z wyptaty
najblizszego wynagrodzenia pracownika zgodnie z przepisami art 87 par.1 pkt 3 Kodeksu Pracy (Dz.U
z 2016 r. poz. 1666).

5. Do czasu rozliczenia poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi nie mogg by¢ udzielane kolejne
zaliczki.

6. W uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika Burmistrz moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie
terminu rozliczenia zaliczki.

7. Termin rozliczenia sie pracownika z pobranej zaliczki wyznacza data wptywu do Referatu Finansowego
dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wydatkéw z pobranej zaliczki lub data wptaty do kasy
niewykorzystanej kwoty zaliczki.

§ 2. Zobowigzuje sie Kierownkéw poszczegolnych referatow do zapoznania ztrescig Zarzadzenia
podlegtych pracownikow.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Burmistrzowi oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2017 r.
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