ZARZADZENIE NR 1/19
BURMISTRZA MIASTA | GMINY DOLSK

z dnia 8 stycznia 2019 r.

w sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miasta i Gminy w Dolsku

Na podstawie art. 31 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22018 r. poz.994 ze zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt2i3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skuteczne;
i efektywnej kontroli zarzgdczej Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Dolsku prowadzi sie Centralny Rejestr Uméw, ktérego celem jest
nadawanie zawieranym umowom jednolitych, identyfikujgcych je oznaczen.

2. Rejestracji podlega kazda umowa, w ktérej strong jest Gmina Dolsk, zawarta w formie pisemne;j i ktéra
pocigga za sobg skutki finansowe dla budzetu gminy - z wylgczeniem umoéw zawieranych na podstawie
Kodeksu Pracy.

3. llekro¢ w dalszej czesci zarzgdzenia jest mowa o umowie, nalezy przez to rozumie¢ takze umowe
Zlecenie i umowe o dzieto.

§ 2. Centralny Rejestr Umow prowadzi Referat Finansowy, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Obowigzek rejestracji uméw sporzadzanych przez merytorycznie odpowiedzialnych pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy Dolsk oraz przez podmioty zewnetrzne w Centralnym Rejestrze Uméw spoczywa na
Skarbniku Gminy.

§ 4. Bezposredni nadzér nad formalno-prawng poprawnoscig rozliczania umowy sprawuje Skarbnik
Gminy.
§ 5. 1. Umowa zarejestrowana w Centralnym Rejestrze Uméw zawiera oznaczenie:
1) znak (O) - symbol komérki organizacyjnej, przez pracownika ktérej zostata sporzadzona,

2) symbol klasyfikacyjny - 272 (jednolity rzeczowy wykaz akt),

)
)
3) pozycje, pod ktodrg zostata zarejestrowana,
4) rok zawarcia umowy (np. 2019),

)

5) inicjaty pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za sporzgdzenie/realizacje danej umowy.

2. Pracownik prowadzgcy Centralny Rejestr Umow potwierdza fakt zarejestrowania umowy w Rejestrze,
poprzez opatrzenie egzemplarza pozostajgcego w Urzedzie pieczecig lub adnotacjg: "Centralny Rejestr
Umow - Urzad Miasta i Gminy w Dolsku, Data .............. 272. ........ 2019 .......... wraz z parafg rejestrujgcego.
3 Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umoéw przechowywane sg w Referacie Finansowym,
gdzie dokonuje sie prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego oraz we
wiasciwym Referacie Urzedu merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje umowy.

§ 6. 1. Zasady przygotowania, rejestracji irealizacji umow, o ktérych mowa w niniejszym zarzgdzeniu
majg odpowiednie zastosowanie w sprawie anekséw do umow.

2. Aneksy do uméw sg rejestrowane przy pozycji rejestracji umowy pierwotne;.

§ 7. Centralny Rejestr Umow okreslony niniejszym zarzadzeniem przekazywany bedzie do publicznej
wiadomosci, poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, raz w miesigcu w ciggu pieciu dni
roboczych po zakonczeniu miesigca rejestracji. Wzér Centralnego Rejestru Uméw okresla zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 8. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Dolsku do zapoznania sig z tresciag
niniejszego zarzadzenia oraz do Scistego przestrzegania jego postanowien.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawieranych od
1 stycznia 2019 r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

mgr Barbara Wierzbinska
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/19
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

z dnia 8 stycznia 2019 r.

Czas Aneksy
Lp. Numer Data Strona obowigzywania | Przedmiot | Kwota (numer,
data)
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