ZARZADZENIE NR 57/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOLSK

z dnia 19 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Dolsk
dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 33 ust. 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22021 r.,
poz. 1372) w zwiazku z art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow ( Dz. U. z 2021 r.
poz. 162), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikow samorzgdowych Urzedu Miasta i Gminy
Dolsk.

2. Legitymacje sluzbowa wystawia Burmistrz Miasta i Gminy Dolsk.

3. Legitymacje¢ wystawia si¢ na pisemny wniosek bezposredniego przetozonego pracownika, po
zatwierdzeniu wniosku przez Burmistrza

4. Wz6r wniosku o wystawienie legitymacji stuzbowej stanowi Zatagcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
5. Wzér legitymacji shuzbowej stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

6. Ewidencje wydanych izwroconych legitymaciji stuzbowych prowadzi pracownik sekretariatu Urzedu
Miasta i Gminy Dolsk wedtug wzoru okre§lonego w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacje stuzbowg pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktorym
jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza
lokalem Urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

2. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej okazywania przed
przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzagdowego podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) uptywu terminu waznosci,
4) zmiany stanowiska

§ 3. Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do
depozytu prowadzonego przez pracownika sekretariatu Urzedu Miasta i Gminy Dolsk w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac,

4) otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesigc.

§ 4. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utrata
1 zniszczeniem.

§ 5. 1. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé
o tym pracownika sekretariatu Urzgdu Miasta i Gminy Dolsk.

2. Pracownik, ktoéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracona legitymacje stuzbowa,
niezwlocznie zwraca ja pracownikowi sekretariatu Urzgdu Miasta i Gminy Dolsk.
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3. Legitymacja sluzbowa zachowuje swa wazno$¢ do konca roku kalendarzowego, w ktorym zostata
wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sie na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie pieczgci
urzedowej o $rednicy 20 mm z wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku
Urzad Miasta i Gminy Dolsk.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

mgr Barbara Wierzbinska
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 57/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

z dnia 19 lipca 2021 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA
Imig¢ i nazwisko pracownika:

Referat/komorka organizacyjna Urzedu:

Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowigzku wynikajacego

Z powierzonego zakresu czynnosci:

Jednoczes$nie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

Do wniosku dotgczono aktualne zdjecie.

(data i podpis bezposredniego
przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk.

Dolsk, dnia ........coovviiiiiiiii.

(podpis i piecze¢ Burmistrza)
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 57/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

z dnia 19 lipca 2021 r.

WZOR
LEGITYMACJI PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO
URZEDU MIASTA i GMINY DOLSK

Oktadka
LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO
Strona wewnetrzna
Miejsce na (pieczeé podluzna wystawcy)
fotografie
"""""" podpis posiadacza legitymacji LEGITYMACJA Nr
. - Y SO
wazna na rok wystawienia .......... X
Pan/Pani ..o
Wazno$¢ legitymacji przedluzono na rok: jest pracownikiem
Urzedu Miasta i Gminy Dolsk
20 20 20 20 zatrudnionym na stanowisku
(pieczeé i podpis wystawey)
Dolski, dnia ...

Opis legitymacji: Legitymacja rozktadana o wymiarach (w ztozeniu) w granicach 106-71 - oktadka w kolorze bordowym.
Na przedniej zewngetrznej stronie widnieje wizerunek Orla oraz zloty napis: ,,LEGITYMACJA PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO”. Wewnetrzna karta w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym
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WZOR

Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 57/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

z dnia 19 lipca 2021 r.

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA | GMINY DOLSK

L.p. Wydanie Zwrot Podpis
Zwracajacego
Zmiana Nieobecnosci | Ustanie Utraty
. Podpis nazwiska, Uszkodzenia/ | trwajgce stosunku (przyczyna
Data Nr | Nazwisko i imi¢ otrzymujacego | stanowiska | Zniszczenia dhuzej niz pracy wg.
legitymacji pracy miesigc o$wiadczenia)
1.
2.
3.
4,
5.
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