ZARZADZENIE NR 44/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOLSK

z dnia 17 czerwca 2021 r.

w sprawie przyjecia regulaminu pracy komisji przetargowej

Na podstawie art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990r, osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 z p6zn. zm.) i art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.)
Burmistrz Miasta i Gminy Dolsk zarzgdza co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ regulamin pracy komisji przetargowej okreslajacy organizacje, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkéw cztonkow komisji przetargowe;j, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 61/07 Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk z dnia 25 pazdziernika 2007 r.
w sprawie regulaminu komisji przetargowe;j.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarczego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

mgr Barbara Wierzbinska
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

z dnia 17 czerwca 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. 1. Niniejszy regulamin pracy komisji przetargowej zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej, zwanej dalej ,, komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ do wartosci zaméwien okreslonych wart. 53 ust.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 1. ( okreslonej dalej jako ,,Pzp”)

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

4. Kierownikiem zamawiajgcego w Urzedzie Miasta i Gminy Dolsk, w rozumieniu Pzp jest Burmistrz
Miasta i Gminy Dolsk.

§ 2. 1. W sktad Komisji wchodzg: Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji, Cztonkowie Komisji.
2. Wszystkie osoby wchodzace w sktad Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie zgodne z art. 56 Pzp.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust.2 lub 3 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ zudziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie przewodniczacego
komisji oraz Kierownika zamawiajacego, aw przypadku przewodniczacego komisji — Kierownika
zamawiajgcego.

§ 3. 1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnos$ci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji mogg uczestniczyé w jej pracach
z glosem doradczym.

§ 4. 1. Zakres zadan komisji obejmuje:
1) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego:
a) projektu dokumentacji postepowania (Specyfikacja Warunkéw Zamowienia)
b) ogloszenia o zamowieniu, a jesli zajdzie taka konieczno$¢ rowniez ogloszenia o zmianie ogloszenia,

¢) projektu innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

d) wyniku postepowania,
2) otwarcie ofert niezwlocznie po uptywie terminu ich sktadania,

3) udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, najpdzniej przed otwarciem ofert,
informacji o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania, niezwlocznie po otwarciu ofert,
informacji o ztozonych ofertach, zgodnie z art. 222 ust. 51 6 Pzp,

5) oceng spelienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
kierowanie zapytan w kwestii ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz sporzadzenie protokotu,

6) zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajacego wszystkich dokumentéw i informacji wymaganych
ustawa Pzp w ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

7) przedlozenie Kierownikowi zamawiajacego propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania,
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8) przesytanie wnioskdéw, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowania przez
Komisje,

9) powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach,

10) prowadzenie innych czynno$ci proceduralnych zgodnie z ustawg Pzp do momentu podpisania umowy
z wybranym wykonawca.

2. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

3. W przypadku obecnosci mniej niz polowy cztonkow komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie
1 wyznacza inny termin.

4. Komisja konczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamowienia.

5. Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg Komisji,
w tym ofert, zalgcznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

6. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

7. Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdacy przedmiotem prac Komisji,
w jego przekonaniu ma znamiona btedu, pomyiki lub celowego dziatania.

§ 5. 1. Do obowiazkow Przewodniczacego komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, wtym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie Ssprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,

2) odebranie od cztonkéw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 Pzp i wlaczenie
wskazanych o$§wiadczen do dokumentacji postepowania,

3) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

4) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, wtym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania,

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji,
8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.
2. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.
3. W czasie nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowigzki wykonuje sekretarz komis;ji.
§ 6. 1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami,
2) sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji,

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi iwystapien zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem,

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre§lonym ustawg PZP,
5) czuwanie nad prawidlowym wypetianiem dokumentacji postepowania przez cztonkoéw komisji,

6) odpowiadanie za dokumentacje¢ dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentow zwigzanych z postepowaniem,

7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace lub kontrole.
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2. Sekretarz komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie okreslonych przepisami
ustawy dokumentow kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej,
a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie internetowe;.

§ 7. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

2. W zakresie okreslonego zamowienia publicznego, komisja konczy dziatanie zchwila wykonania
ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do
zatwierdzenia protokolu postepowania przez kierownika zamawiajacego.
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