ZARZADZENIE NR 86/2021
BURMISTRZA MIASTA | GMINY DOLSK

z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie dokumentacji okreslajgcej polityke rachunkowosci przyjetej
w Urzedzie Miasta i Gminy Dolsk

Na podstawie art 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1372 ze zm.) art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z2021r.
poz. 217 zw zm.) Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadwych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2017 r., poz. 760) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz.U.
z 2010 r., poz. 1375) Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 69/17 Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie

dokumentacji okreslajgcej polityke rachunkowosci przyjetej w Urzedzie Miasta i Gminy Dolsk wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie: "Ustalam dokumentacje opisujgcg polityke rachunkowosci w Urzedzie Miasta
i Gminy Dolsk zgodnie z trescig zatgcznikéw nr 1-12 do niniejszego Zarzgdzenia."

2) dodaje sie zatgcznik nr 11 "Przepisy wewnetrzne regulujgce gospodarke finansowag s$rodkéw
otrzymanych w ramach planu odbudowy polskiej gospodarki po pandemii COVID-19 - Polski tad
z przeznaczeniem na zadania majgce na celu uatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci
immiodziezy poprzez umozliwiwnie im poznanwania Polski jej Srodowiska przyrodniczego, tradycji,
zabytkow kultury i historii oraz osiagniec polskiej nauki "

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

mgr Barbara Wierzbinska
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 86/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

Zatacznik nr 12

do Zarzadzenia Nr 69/17
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk
z dnia 28 grudnia 2017 r.

Przepisy wewnetrzne regulujace gospodarke finansowa Srodkow otrzymanych w
ramach planu odbudowy polskiej gospodarki po pandemii COVID-19 - Polski Lad z
przeznaczeniem na zadania majgce na celu uatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci
i mlodziezy poprzez umozliwienie im poznawania Polski jej Srodowiska przyrodniczego,
tradycji, zabytkéw kultury i historii oraz osiagnie¢ polskiej nauki

Rozdzial 1
Sprawy ogoélne

Dokumentacja okresla zasady rachunkowos$ci obowiazujace w Urzedzie Miasta 1 Gminy Dolsk
zwanym w dalszej czesci ,,Urzedem” przy wydatkowaniu srodkéw otrzymanych ramach
planu odbudowy polskiej gospodarki po pandemii COVID-19 - Polski Lad z
przeznaczeniem na zadania majace na celu uatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci
i mlodziezy poprzez umozliwienie im poznawania Polski jej Srodowiska przyrodniczego,
tradycji, zabytkow kultury i historii oraz osiagnie¢ polskiej nauki.

1. Miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych do obstugi §rodkéw jest Urzad Miasta 1
Gminy Dolsk, Plac Wyzwolenia 4.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym odpowiednio:
miesigc, kwartat, rok.

3. W planie finansowym Urzgdu Miasta i Gminy Dolsk $rodki na zadania majace na celu
uatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci 1 mlodziezy ujmowane sg nastepujaco
zgodnie z klasyfikacja budzetowa:

- w dziale 801 Oswiata i wychowanie, rozdziale 80195 Pozostala dziatalnosé,
*w paragrafie 202 ,,Dotacja celowa otrzymana z budzetu panstwa na zadania
biezace realizowane przez gmine na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowe;j”.

4. Urzad Miasta 1 Gminy Dolsk prowadzi osobne ksiegi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu Gminy (organu) i osobne ksi¢gi rachunkowe dla ewidencji zdarzen
gospodarczych zachodzacych w Urzgdzie Miejskim jako jednostce.

5. Sprawy nieuregulowane w niniejszym rozdziale podlegaja zasadom prowadzenia
rachunkowosci okreslonym w innych zarzadzeniach wewngetrznych obowigzujacych w
Urzedzie.

6. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych srodkow na przeciwdziatanie COVID-
19 prowadzona jest przez Urzad Miasta i Gminy komputerowo (osobno dla organu —
Gminy 1 osobno dla jednostki — Urzgdu Miasta i Gminy) w programie ,, FKB+” - System
Finansowo — Ksiggowy Ksiggowosci Budietowej — Autor: Systemy Komputerowe
,RADIX” Gdansk z biezagcymi aktualizacjami.

7. Zaktadowy Plan Kont dla Budzetu Gminy i Urzedu Miasta i Gminy Dolsk obowigzujacy
w Urzedzie przy realizacji projektu ustala: konta syntetyczne, konta analityczne i konta
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pozabilansowe. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

8. Ksiegi rachunkowe obejmujg: dziennik, konta ksiggi glownej, konta ksigg
pomocniczych, zestawienie obrotéw i sald.

9. Podstawag ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaty.
Zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacja $rodkéw na zadania majace na celu
uatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci 1 mtodziezy, ksiegowane bedg
chronologicznie pod pozycja kolejng nadang podczas dekretacji w ewidencji organu i
jednostki.

10. Oryginaty dokumentéw ksiegowych zwigzanych realizacja sSrodkdéw na zadania majace
na celu vatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci i mtodziezy przechowywane beda
w segregatorach w ksiegowosci budzetowe] tacznie z pozostatymi dokumentami
ksiegowymi.

Rozdziat 11
Plan kont oraz obieg i kontrola dokumentow
1. Do ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja srodkow na zadania
majace na celu uatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci i mtodziezy stosowany
bedzie plan kont wg ponizszych tabeli:
a) dla organu — Gminy

Konta bilansowe

Symbol konta Nazwa zespohu lub konta
133 Rachunek budzetu
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

b) dla jednostki budzetowej — Urzedu Miasta i Gminy

Konta bilansowe

Symbol konta Nazwa zespolu lub konta
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011 Srodki trwate
080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)
071 Umorzenie §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych
130 Rachunek biezacy jednostki
201 Rozrachunki z dostawcami
225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostate rozrachunki publiczno — prawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240 Pozostate rozrachunki
401-409 Koszty rodzajowe
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
810 \ . . . :
oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
Symbol konta Nazwa zespolu lub konta
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

2. W celu wyodrebnienia kont uczestniczacych w realizacji wyzej wymienionego zadania
stosowany bedzie kod/zadanie o numerze analitycznym ,33”, ktory pozwala na
identyfikacj¢ operacji ksiggowych.

3. Dokumenty stanowigce podstawe dokonywania ptatnosci 1 ksiggowania powinny by¢
poddane kontroli przed zrealizowaniem i zaksiggowaniem. Kazdy dowdd ksiggowy
powinien by¢ sprawdzony:

a) pod wzgledem merytorycznym — to znaczy, ze osoba odpowiedzialna za realizacj¢
srodkéw na przeciwdziatanie COVID-19 dokonuje opisu, sprawdza rzetelnos¢,
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celowos¢, 1 legalnos¢ zawartych w tym dokumencie danych co powinno by¢
poswiadczone podpisem.

b) pod wzgledem formalno — rachunkowym — to znaczy, ze dowdd zostat wystawiony
w sposOb prawidtowy, zawiera wszystkie wymagane elementy oraz dane liczbowe
nie zawierajg btedow rachunkowych. Kontrola formalno — rachunkowa powinna
by¢ poswiadczona podpisem upowaznionej osoby i zatwierdzona.

4. Dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgledem merytorycznym 1 opisane podlegaja
sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownikéw Referatu
Finansowego, ktorzy dokonuja dekretacji ksiegowej, przekazujg do zaptaty, a nastepnie
nadajg im numer ewidencji ksiegowe;.

5. Za dokumenty ksiggowe dotyczace realizacji srodkow na zadania majace na celu
uatrakcyjnienie procesu edukacyjnego dzieci i mlodziezy odpowiada Skarbik Gminy.
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