ZARZADZENIE NR 14/2024
BURMISTRZA MIASTA | GMINY DOLSK

z dnia 27 lutego 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury okreslajacej zasady zawierania uméw cywilnoprawych z osobami
fizycznymi

Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt 4, art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22023 r., poz. 40 ze zm.) oraz art. 68 ust. 1 art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza co
nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie procedure zawierania umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi w Gminie Dolsk.

2. Celem wprowadzenia niniejszych zasad jest ujednolicenie systemu zawierania umow cywilnoprawnych
w komadrkach organizacyjnych okreslonych w § 2 niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Procedura okreslona w niniejszym Zarzadzeniu dotyczy nizej wymienionych komérek organizacyjnych
w Urzedzie Miasta i Gminy Dolsk:

1) Referat Gospodarczy,
2) Referat Finansowy,
3) Referat Spraw Obywatelskich.
§ 3. 1. Uzyte w procedurze okreslenie umowy cywilnoprawnej oznacza:

1) umowa zlecenia - umowa starannego dziatania, w ktdrej Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania
okreslonej czynnosci lub ustug dla Zleceniodawcy. Wz6r umowy okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2) umowa o dzieto - umowa rezultatu, w ktérej Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania oznaczonego
dzieta, a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia. Wz6r umowy okresla zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Umowa musi byé sporzadzona w sposéb zapewniajgcy realizacje zasad celowosci, gospodarnosci
i legalnosci wydatkowania srodkéw finansowych.

3. Dysponentem $rodkéw finansowych jest Urzad Miasta i Gminy Dolsk.

4. Zacigganie zobowigzan oraz dokonywanie wydatkéw odbywa sie wramach s$rodkéw finansowych
okreslonych w planie finansowym jednostki.

§ 4. W celu identyfikacji uméw zlecenia lub umow o dzieto przyjeto zasade numeracji wg wzoru: numer
kolejny umowy/miesigc/rok.

§ 5. 1. Umowa powinna by¢ zawarta w formie pisemnej przed podjeciem wykonania czynnosci w niej
opisanych i okresla¢ co najmniej:

1) rodzaj umowy (zlecenie, o dzieto),
2) nr umowy,
3) strony umowy,

4) date zawarcia umowy,

)
)
)
5) miejsce wykonania umowy,
6) date jej rozpoczecia i zakonczenia,
7) szczegotowo opisany przedmiot umowy,
8) wysokos¢ wynagrodzenia brutto za wykonanie okreslonej w umowie czynnosci,
)

9) stawke godzinowa, w przypadku gdzie wynagrodzenie uzaleznione jest od liczby godzin przepracowanych
prze Zleceniobiorce/Wykonawce, z zastrzezeniem, ze stawka za godzine pracy
nie moze by¢ mniejsza od przewidzianej prawem w danym okresie,

10) klasyfikacje budzetows,

11) podpisy 0séb uprawnionych.
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2. Zawarcie umowy z pracownikiem Urzedu Miasta i Gminy, ktérej przedmiotem sg zadania podobne lub
tozsame z zadaniami innego pracownika, powinno by¢ uzasadnione wyjgtkowymi okolicznosciami i mie¢
charakter tymczasowy. Zawarcie umowy z pracownikiem mozliwe jest tylko w przypadku, gdy zakres umowy
nie wchodzi w zakres jego obowigzkéw, a prace bedgce przedmiotem umowy wykonywane bedg poza
obowigzujgcym pracownika czasem pracy. W takim przypadku wymagane jest oSwiadczenie pracownika, iz
prace bedgce przedmiotem umowy zostang wykonane poza czasem jego pracy wynikajgcym z umowy
o prace.

§ 6. Umowy zawierane przez Urzad Miasta i Gminy w imieniu i na rzecz Gminy Dolsk powinny zawieraé
wiasciwe dane gminy tj.: petng nazwe gminy, jej adres i NIP oraz dane jednostki jako podmiotu dziatajgcego
w imieniu Gminy, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem.

§ 7. 1. Do umowy zawieranej z osobg fizyczng dotgczone jest poswiadczone podpisem "Oswiadczenie
Zleceniobiorcy" dla celéw ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych stanowigce zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzgdzenia.

2. Umowa powinna by¢ podpisana przed przestgpieniem do jej realizacji.

3. Umowe sporzgdza sie wdwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, =z ktorych jeden pozostaje
w rejestrze Urzedu Miasta i Gminy Dolsk, a drugi otrzymuje Zleceniobiorca.

4. Wykonawca wnoszacy o zastosowanie 50% kosztow uzyskania przychodu skfada na rachunku stosowne
oswiadczenie potwierdzajgce, ze prace wykonane wramach zawartej umowy stanowig przedmiot prawa
autorskiego ze wskazaniem zakresu prawa autorskiego iwarunkow przeniesienia tego prawa na rzecz
Zleceniodawcy. Odpowiednie postanowienia dotyczgce przeniesienia praw do utworu muszg by¢ uregulowane
W zawieranej umowie o dzieto.

5. Komoérka organizacyjna wskazana w § 2 Zarzadzenia niezwtocznie, nie pézniej niz w drugim dniu
roboczym przekazuje podpisang umowe do Dzialu Kadr, celem wprowadzenia do programu kadrowo-
ptacowego RADIX oraz zgtoszenia Zleceniobiorcy w programie "Ptatnik" do wiasciwych ubezpieczen zgodnie
z ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych oraz zapisami w umowie i w terminach okreslonych ustaws.

6. Zmiany w postanowieniach podpisanej umowy moga by¢ dokonywane w formie "aneksu do umowy".

§ 8. 1. Pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej wskazanej § 2 Zarzadzenia  ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za:

1) sporzadzenie umowy zlecenia lub o dzieto zgodnie z prawem, wolg stron i stanem faktycznym oraz za
terminowe, zgodne z przepisami prawa przygotowanie idostarczenie do Dziatu Kadr dokumentacji
stanowigcej podstawe rozliczenia uméw zlecen i o dzieto z osobami fizycznymi,

2) prawidlowe sprecyzowanie tematu prac zleconych (nie moga wystepowa¢ znamiona umowy
o prace),

3) stwierdzenie prawidtowej i terminowej realizacji zleconych zadan,
4) przestrzeganie zasad zawierania uméw cywilnoprawnych zgodnie z przepisami prawa.

§ 9. 1. Rozliczenie umowy nastepuje w stosunku miesiecznym w terminie do 10 dnia nastepnego miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wykonano umowe.

2. Podstawg wyptaty Srodkéw finansowych jest przedstawiony przez Zleceniobiorce lub Wykonawce
rachunek z tytutu zawartej umowy zlecenia lub o dzieto, ktérego wzér okresla zatgcznik Nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia, wystawiony ipodpisany przez Zleceniobiorce wraz z potwierdzonym przez pracownika
merytorycznego komoérki organizacyjnej wykonaniem prawidtowo i w terminie zleconych prac oraz w przypadku
umow zlecen - wykazem liczby przepracowanych godzin w miesigcu, stanowigcy zatgcznik Nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym wykonano
umowe.

3. Rachunek przedktadany jest przez Zleceniobiorce/Wykonawce umowy w Komdérce organizacyjnej
odpowiedzialnej za sporzadzenie i wykonanie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

4. Pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej nie pdzniej niz do 8 dnia nastepnego miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktéorym wykonano umowe przekazuje rachunek w dwoch egzemplarzach
(oryginat i kopia) do Referatu Finansowego (Ptace), gdzie w programie kadrowo-placowym RADIX sporzgdzona
zostanie lista wyptat zgodnie z zasadami opodatkowania i podlegania ubezpieczeniom spotecznym.

5. Za naliczenie wynagrodzenia odpowiedzialny jest pracownik wydziatu finansowego.

§ 10. 1. Urzad dziatajgcy w imieniu Gminy przekazuje podatek dochodowy oraz sktadki ZUS nalezne od
umow cywilnoprawnych naleznosci w terminach okre$lonych dla odprowadzania podatku dochodowego od
oso6b fizycznych oraz sktadek ZUS przez ptatnika - Gmine Dolsk, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.
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§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia 1 lutego 2024 r.

§ 12. arzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

mgr Barbara Wierzbinska
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2024
Burmistrza Miasta i Gminy
Dolsk z dnia 27 lutego 2024 r.

Umowa zlecenianr............... [, [,

zawarta w dniu ... w Dolsku pomiedzy Gming Dolsk z siedzibg
w Dolsku 63-140, Plac Wyzwolenia 4, NIP 7851661171, Regon 631258164, w imieniu ktérej dziata
Urzad Miasta i Gminy w Dolsku przy ul. Plac Wyzwolenia 4, reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk — ... ... ,
przy kontrasygnacie SKarbniKa — ... ,
zwang w dalszej tresci umowy Zleceniodawcg

a

............................................... , zamieszkalym w
PESEL/NIP ..., zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniobiorcg,

0 nastepujgcej tresci:

§1
Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie nastepujgcych
o4 0] 00 T o7
§2
Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dotozeniem nalezytej starannosci.
§3
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢é zadania wymienione w § 1 w terminie od
............................. do.....ooeiviiiiiiiie.WWYmMIarze do ................... godzin miesiecznie.
§4

1. Potwierdzeniem czasu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 umowy bedzie oswiadczenie,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje okres miesigca kalendarzowego. Wskazywana
jest w nim ilo$¢ godzin przepracowanych w ciggu danego miesigca.
Oswiadczenie jest dostarczane Zleceniodawcy do 5 dnia roboczego nastepnego miesigca z
zastrzezeniem ust. 3.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 za miesigc grudzien 20........ r. zostanie dostarczone
Zleceniobiorcy dodnia ....................... r.

4. Dane zawarte w oswiadczeniu podlegajg akceptacji przez Zleceniodawce lub osobe przez niego
upowazniong i podlegajg kontroli. W razie watpliwosci odnoszgcych sie do informacji w niej
wykazanych, Zleceniodawca niezwlocznie skontaktuje sie ze Zleceniobiorcg w celu ich

wyjasnienia.
§5
1. Za wykonanie wymienionych w § 1 zadanh Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zleceniobiorcy
WYNAGIOAZENIE: ..ot ettt ettt e ettt

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, pfatne jest za okres miesigca kalendarzowego w
terminie do 10 dnia nastepnego miesigca. Wynagrodzenie za miesigc grudzien 20.....r. ptatne jest
w terminie do dnia 31 grudnia 20........ r. po przedtozeniu przez Zleceniobiorce rachunku wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy.

3. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po potrgceniu naleznych podatkow i sktadek na
ubezpieczenie spoteczne obcigzajgcych Zleceniobiorce.

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Zleceniobiorcy :
I T o] ] <= TP
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§6
Zleceniobiorca jest zobowigzany do osobistego wykonywania zadan objetych niniejszg umowa
Zlecenia. W przypadku braku mozliwosci osobistego wykonania zadah obowigzany jest do
powiadomienia o zaistniatych okolicznosciach Zleceniodawce.

§7

1. Niezaleznie od przystugujgcych stronom powodow odstgpienia od umowy, a wynikajgcych z
przepisow prawa lub innych postanowien umowy, Zleceniodawcy przystuguje umowne
prawo odstgpienia od umowy, w catosci lub w czesci, bez wyznaczania dodatkowego
terminu, w sytuacji gdy:

1) Zleceniobiorca nie wykonuje przedmiotu umowy lub zaprzestat jego wykonywania oraz nie
kontynuuje prac pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie,

2) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Zleceniobiorcy,

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. W przypadku odstgpienia od umowy Zleceniobiorca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia za prace
wykonane do czasu odstgpienia od umowy, po udokumentowaniu ich wykonania przez
Zleceniobiorce i ich odebraniu przez Zleceniodawce

3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§8.

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy Strony przewidujg zaptate kar umownych z

nastepujgcych tytutéw:
1) Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Zleceniodawcy - w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto,
2) Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowna:
a) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy - w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego
brutto za kazdy dzien zwioki,
b) za zwloke w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze - w wysokosci 0,1%
wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwioki,
c) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy - w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca wyraza
zgode na potrgcenie, w rozumieniu art. 489 i 499 Kodeksu cywilnego, z wynagrodzenia
Wykonawcy naleznosci powstatej poprzez naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust.
1 pkt 2.

3. Strony zachowujg prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszacego wartos¢ kar
umownych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§9
Kazda ze stron moze rozwigzaé niniejszg umowe z zachowaniem 1 miesiecznego terminu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§10
Jakiekolwiek zmiany w umowie pod rygorem niewaznosci mogg by¢ dokonane tylko za pisemng
zgodg stron. Strony nie mogg powotywac sie na ustalenia pozaumowne.

§ 11
W sprawach nie objetych tekstem niniejszej umowy majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§12
W przypadku sporéw wyniklych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy wiasciwy do ich
rozstrzygania bedzie Sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Gminy Dolsk.
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§13
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(podpis zleceniodawcy) (podpis zleceniobiorcy)
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 14/2024
Burmistrza Miasta i Gminy
Dolsk z dnia 27 lutego 2024 r.

Umowa o dzietonr .............. Lo, [,

zawarta w dniu ... w Dolsku pomiedzy Gming Dolsk z siedzibg
w Dolsku 63-140, Plac Wyzwolenia 4, NIP 7851661171, Regon 631258164, w imieniu ktérej dziata
Urzad Miasta i Gminy w Dolsku przy ul. Plac Wyzwolenia 4, reprezentowang przez:

Burmistrza Miastai Gminy Dolsk — ...,
przy kontrasygnacie Skarbnika — .............coiii,
zwang w dalszej tresci umowy Zamawiajgcym

............................................... , zamieszkatym w
PESEL/NIP ..o, zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca,

0 nastepujgcej tresci:

§1
Zamawiajgcy powierza wykonanie , a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé dzieto polegajgce na

§2

1.  Wykonawca oswiadcza, iz posiada wiedze, kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne dla wykonania
dzietfa.

2. Wykonawca oswiadcza, ze wykona dzieto w sposéb staranny, sumienny i prawidtowy, zgodnie ze
specyfikg dzieta oraz informacjami i wytycznymi ze strony Zamawiajgcego lub podmiotu
trzeciego, na ktérego rzecz dzieto jest wykonywane.

3. Wpykonawca os$wiadcza, ze dzieto bedzie wynikiem jego oryginalnej tworczosci i nie bedzie
naruszaé praw 0so6b trzecich, w szczegodlnosci praw autorskich oraz débr osobistych, jak réwniez,
ze osobiste i majgtkowe prawa autorskie do dzieta nie sg ograniczone jakimikolwiek prawami
0s0b trzecich. Wykonawca oswiadcza ponadto, ze dzieto nie byto publicznie rozpowszechnione
lub udostepnione za posrednictwem jakichkolwiek srodkéw przekazu lub rozpowszechniania.

§3
1. W razie stwierdzenia nieprawidtowo$ci oswiadczen, o ktérych mowa w § 2, lub tez wad prawnych
dzieta, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy Ilub Zgdania zwrotu
wyptaconego wynagrodzenia wraz z odsetkami w wysokosci ustawowej od dnia zaptaty do dnia
zwrotu wynagrodzenia. W kazdym wypadku okreslonym w niniejszym ustepie, Zamawiajgcy bedzie
takze uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody w petnym zakresie.
2. Dzieto ma charakter indywidualny i jest przedmiotem prawa autorskiego.

§ 4.
Rozpoczecie wykonania dzieta nastgpi .................... r., a zakonczenie i przedstawienie
Zamawiajgcemu wykonanego dzieta nastgpi do dnia ............ccccceeeeeeen. r.

§5

1. Zamawiajgcy odbierze dzieto w siedzibie .......... ..o
2. Odbiér nastgpi na podstawie protokotu przekazania spisanego w obecnosci przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

§ 6.
1.  Za wykonanie dzieta Zamawiajgcy zobowigzuje sie wyptacic Wykonawcy wynagrodzenie w
wysokosci  zt . (STOWNIE: oo

ztotych).
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2. Wynagrodzenie bedzie ptatne po wykonaniu dzieta i jego odbiorze bez zastrzezen w terminie do
14 dni od daty doreczenia przez Wykonawce rachunku wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
umowy.

3. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po potrgceniu naleznych podatkéw i skladek na
ubezpieczenie spoteczne obcigzajgcych Wykonawce.

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy o nr konta

§7.
1. W wypadku wystgpienia w dziele wad Zamawiajacy przesle Wykonawcy reklamacje;
Wykonawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na nig w ciggu .................... dni.
2. Brak odpowiedzi w uméwionym terminie oznacza zgode na reklamacje

§8.

1. Wykonawca zobowiagzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego cato$¢ praw autorskich do dzieta, bez
zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej
umowy polach eksploataciji.

2. Wykonawca upowaznia rowniez Zamawiajgcego do rozporzgdzania oraz korzystania z utworow
stanowigcych opracowanie dzieta, w zakresie wskazanym w ust. 1 powyzej. Wskazane upowaznienie
moze by¢ przenoszone na osoby trzecie bez koniecznosci uzyskiwania odrebnej zgody.

3. Przejscie praw autorskich do dzieta nastgpi z momentem przekazania dzieta Zamawiajgcemu.

§9.
1. W razie zwloki w wykonaniu dziela Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna
W WYSOKOSCI ..oeevviineeinnee % wartosci dzieta za kazdy dzien zwtoki.

2. W razie wystgpienia zwtoki w wykonaniu dzieta Zamawiajgcy moze:

1) wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania dzieta z zachowaniem prawa
do kary umownej,

2) odstgpi¢ od umowy, jezeli zwioka przekroczy okres .................... , oraz zgdac¢ kary umowne;.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kare
umowna.

§ 10.
Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§11.

1. Wszelkie spory moggce wynikngé na tle niniejszej umowy, rozstrzygane bedg przez Sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Do spraw nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy
o prawach autorskich i prawach pokrewnych.

§12.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego jeden
egzemplarz dla Wykonawcy.

(Zamawiajgcy) (Wykonawca)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 14/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk.
z dnia 27 lutego 2024 r.

OSWIADCZENIE DO CELOW SKLADKOWO — PODATKOWYCH

Dane personalne:

NAZWISKO: ... NazZWISKO FOAOWE: ...t e e
IMIQ PIBIWSZE: ...t IMIQ AIUGIE: ..ot e b et e e b s ee e saeennnes
Numer dowodu 0SObIStEgO: .......cceeiiieiiiiiieiie e Data i MiejSCe UrOdzZENIA: ........coiiiiiiiiiieie ettt
Y= R NIP oo
Ktéry numer identyfikacyjny nalezy wskazaé¢ na druki PIT? — prosze zaznaczy¢ wtasciwe pole

D PESEL D NIP (dotyczy m. in. prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg , podatnikéw VAT, ptatnikéw skiadek ZUS)
OBYWATELSTWO ..ottt PLEC: Kobieta / Mezczyzna

(niepotrzebne skresli¢)
Adres zamieszkania (bedacy jednoczesnie adresem do wykazania na druku PIT):

gmina: ......

KOd POCZIOWY: ...ocvviiiieii e MIEJSCOWOSE: ...t Nrtelefonu........cooi i
petna NAzwa UrZEAU SKArDOWEGO ..........ciiiiiiiiiitieiie ittt bt e et s e b et et e se ek e e e b e e b e ene s it es e beaeeennas

Adres kontaktowy (wypetni¢ tylko jesli jest inny niz adres zamieszkania):

IIMINA e e WOJEWOAZEWO: ...t POWIAL ..
UlICA e NEAOMU L.t MIESZKANIA: .o
KO POCZIOWY: ..o MIEJSCOWOSE: ...ttt nrtelefonu........oiiiii e

DANE DOTYCZACE KONTA BANKOWEGO
INBZWA BANKU ...ttt e

NUMER KONTA BANKOWEGOQ ... .ot e e e e e et e s e e e e e e ee e eaes
Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ whasciwe pola):
Jestem studentem/uczniem szkoty ponadpodstawowe;j i nie ukonczytem(am) 26 lat (nr legitymacii),

Jestem dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej i z tego tytutu moja tgczna podstawa sktadek spotecznych w danym miesigcu wynosi mniej niz
minimalne wynagrodzenie za prace,

Jestem dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej i z tego tytutu moja tgczna podstawa sktadek spotecznych w danym miesigcu wynosi co najmniej
tyle ile minimalne wynagrodzenie za prace

D prowadze pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, z tytutu ktérej optacam sktadki od podstawy wymiaru wynoszacej co najmniej 60%
prognozowanej przecietnej ptacy miesiecznej

prowadze pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, z tytutu ktérej optacam sktadki od ,preferencyjnej” podstawy wynoszgcej co najmniej 30%
minimalnego wynagrodzenia, ale mniej niz ptaca minimalna (na mocy art. 18a/18c ustawy o sus)

prowadze pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, z tytutu ktérej optacam na mocy art. 18c ustawy o sus sktadki od podstawy wymiaru
wynoszacej co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace

prowadze dziatalno$é, z racji ktorej korzystam z ulgi na start

ustugi wykonywane w ramach umowy, ktérej dotyczy to $wiadczenie wchodzg w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalno$ci
gospodarczej stanowigcej tytut do ubezpieczen

jestem pracownikiem innego zaktadu lecz w okresie wykonywania umowy, ktdrej dotyczy to Swiadczenie, przebywam na urlopie bezptatnym
lub wychowawczym

jestem pracownikiem innego zaktadu lecz w okresie wykonywania umowy, ktdrej dotyczy to $wiadczenie, przebywam na urlopie bezptatnym
lub macierzynskim

nie posiadam innych tytutéw do ubezpieczen
jestem emerytem / rencistg
legitymuje sie orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci (jestem niepetnosprawny/a W StOPNIU ...........cviiiiiiiiiiiii )

wnoszeg o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

OO0O0O000 O 000 O

nie wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym
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D0 oot

(inne okolicznosci majace wptyw na ubezpieczenie w ZUS)

NALEZE DO ZAZNACZONEGO ODDZIAtU NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA:

[] otRDonoslaski [ ] 02.RKujawsko-Pomorski [ ] 03RLubelski [ ] 04RLubuski [] 05.R todzki

|:| 06.R Matopolski |:| 07.R Mazowiecki |:| 08.R Opolski |:| 09.R Podkarpacki

|:| 10.R Podlaski [] 11RPomorski [] 12.RS8laski [] 13R. Swigtokrzyski |:| 14R. Warminsko-Mazurski

[] 15R. Wielkopolski [J 16R. Zachodniopomorski

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w niniejszym o$wiadczeniu w celu realizacji umowy

Zlecenial 0 dZIEtO NI ..o ZANi@. i

w tym w celach ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych zwigzanych z zawierang umowa cywilnoprawng, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1).

(Podpis)

* niewtasciwe skresli¢
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Oswiadczam, ze w miesigcu

Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 14/2024
Burmistrza Miasta i Gminy
Dolsk z dnia 27 lutego 2024 r.

r. wykonywatem(am) zadania w

ramach umowy zlecenia nr ...............c.oooiiiiinnnn zawartej w dniu ... w
WYmiarze ................... godzin
Zestawienie wykonanych zadan:
. godziny Liczba
Lp. Nazwa zadania data (od — do) godzin
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RAZEM:

(Podpis sottysa ) (Podpis zleceniobiorcy)
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Zatgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 14/2024
Burmistrza Miasta i Gminy
Dolsk z dnia 27 lutego 2024 r.

(imie i nazwisko zleceniobiorcy/wykonawcy)

PESEL/NIP ...

Rachunek do umowy zlecenia/o dzieto zdnia ............ccoooveiiiiiiiiiiiinn, NE

ZAWYKONANIE ... W ottt

Wnosze o przyjecie niniejszego rachunku i dokonanie wyptaty wynagrodzenia zgodnie z

przedstawionym zestawieniem Za MIESIGC .......oeiriieii i

Miesieczne wynagrodzenie brutto z tytutu wykonania umowy: ...

Podatek dOChOTOWY: ... .. e e e et

SKIAAKI ZUS ... s

(podpis zleceniobiorcy)

Praca zostata wykonana i przyjeta bez zastrzezen: ....... ..o

Zatwierdzam do WYpIaty KWOE: ... ...

(Podpis pracownika)
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