ZARZADZENIE NR 77/2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY DOLSK

z dnia 31 sierpnia 2022 r.

w sprawie: inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w roku 2022

Na podstawie art. 30 ust. 1iust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 559 ze zm.) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Dolsk zarzadza, co nastepuije:

§ 1. 1. W celu przeprowadzenia w 2022 roku inwentaryzacji sktadnikéw majatku Miasta i Gminy Dolsk -
znajdujgcego sie w zarzadzie i wladaniu Urzedu Miasta i Gminy Dolsk oraz jednostek organizacyjnych, dla
ktorych obstuge finansowo — ksiegowg prowadzi Urzgd - zgodnie zustawg zdnia 29 wrzednia 1994 r
o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2017 ze zm.) majgcg na celu ustalenie rzeczywistego stanu Srodkdéw
stanu skfadnikéw aktywoéw i pasywéw powotuje Komisje inwentaryzacyjng, zwang dalej Komisjg w sktadzie:

1) Mirella Godawa - Sekretarz Miasta i Gminy,

2) Paulina Taciak - Podinspektor ds. wymiaru podatkéw,

3) Julia Kotkowiak - Podinspektor ds. kadr, ptac i obstugi rady.
2. Na przewodniczgcg Komisji wyznacza sie Mirelle Godawa.

§ 2. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ nalezy w trybie okreslonym w przepisach o rachunkowosci oraz
zarzadzeniach wewnetrznych, w tym Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia
Nr 107/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie dokumentacji okreslajgcej
polityke rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy Dolsk.

§ 3. 1. Ustala sie nastepujacy plan inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych:

1) wg stanu na dzien 30 listopada 2022 r. sporzgdza sie inwentaryzacje w formie spisu z natury nastepujgcych
sktadnikéw majgtkowych znajdujgcych sie na obiektach i terenach zamknietych strzezonych:

a) srodkow trwatych,
b) nieruchomosci zaliczanych do srodkéw trwatych oraz inwestyciji,
c) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie,

d) objetych ewidencjg ilosciowo — wartosciowg materiatéw, wyrobéw gotowych, towaréw i pétproduktéw
znajdujgcych sie w miejscach strzezonych,

2) wg stanu na dzien 30 listopada 2022 r. sporzadza sie inwentaryzacje w formie spisu z natury nastepujgcych
sktadnikow majgtkowych znajdujgcych sie na obiektach i terenach niestrzezonych:

a) srodkéw trwatych,
b) nieruchomosci zaliczanych do srodkéw trwatych oraz inwestyciji,
¢) maszyn i urzadzeh wchodzgcych w sktad srodkow trwatych w budowie,

d) znajdujgcych sie w miejscach niestrzezonych lub na terenach strzezonych, lecz nieobjetych ewidencjg
ilosciowo — warto$ciowg rzeczowych sktadnikéw obrotowych,

e) sktadnikow aktywéw bedgcych wilasnoscig innych firm, powierzonych jednostce do sprzedazy,
przechowania lub uzywania,

3) wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. sporzgdza sie inwentaryzacije:
a) drukow $cistego zarachowania,
b) aktywdw pienieznych i papieréw wartosciowych,
c) rzeczowych aktywéw obrotowych — materiatéw i towaréw odpisanych w koszty w dniu zakupu,
d) gruntow.
4) wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. Skarbnik sporzadza inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald:
a) rozrachunkow;
b) srodkéw na rachunkach bankowych;

5) wg stanu na dzieh 31 grudnia 2022 r. Skarbnik sporzadza inwentaryzacje drogg weryfikacji pozostatych
sktadnikéw majgtkowych podlegajgcych tej metodzie zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowo$ci.
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2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji dla sktadnikéw majgtkowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
2 — IV kwartat 2022 r., natomiast termin przeprowadzenia inwentaryzacji dla pozostatych skfadnikéw aktywow
i pasywéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3-5 uptywa 15 stycznia 2023 r. Ostateczny termin przekazania
komisji inwentaryzacyjnej kompletnych materiatéw inwentaryzacyjnych, dotyczacych sktadnikéw majgtkowych,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1i 2 uptywa dnia 10 stycznia 2023 r, natomiast dla skladnikéw majatkowych,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 4-5 do dnia 31 stycznia 2023 r.

§ 4. 1. Inwentaryzacje przeprowadzg zespoly spisowe w sktadzie:

Lp. Wyszczegdlnienie Przewodniczacy Czlonek zespotu
1 | Grunty gminne Monika Mikulska Wioleta Ratajczak
2 | Gospodarka komunalna Wioleta Ratajczak Maria Wyrzykiewicz
3 | Materialy inwestycyjne, inwestycije Stawomir Strajbel Justyna Kazmierczak
4 | Wyposazenie UMiG Justyna Kazmierczak Natalia Rodziak
5 | Materiaty biurowe, srodki czysto$ci Natalia Rodziak Daria Gtochowiak-Banaszak
6 | Druki Scistego zarachowania Monika Mikulska Maria Wyrzykiewicz
7 | Ochotnicze straze pozarne Marta Boniec-Jackowiak Daria Gtochowiak-Banaszak
8 | Magazyn OC Marek Gogdt Stawomir Strajbel
9 | Dowozy szkolne Kinga Przykiota Marta Boniec-Jackowiak
10 | Kulturai sztuka Beata Ciachowska llona Skorupka
11 | Kultura fizyczna i sport llona Skorupka Beata Ciachowska
12 | Sotectwa:
Btazejewo Andrzej Nowacki Ewa Gasik
Brzesnica Iwona Wiertelak Szczepan Andrzejewski
Drzonek Dorota Dobrucka Pawet Jankowski
Kotowo Piotr Ulatowski Magdalena Banaszak
Ksieginki Bartosz Mikotajczak Mariusz Walczak
Lipowka Danuta Osinska Roman Gtochowiak
Lubiatowo Btazej Rzepka Krystian Mejza
Lubiatéwko Agnieszka Sojka Wiestawa Grabna
Matachowo Janusz tabenda Waldemar Antkowiak
Mastowo Agnieszka Tomczak Katarzyna Ratajczak
Metpin Elzbieta Globisz Michat Michatowicz
Miedzychod Mateusz Ignaszewski Karol Grzeskowiak
Mszczyczyn Henryka Urbanska Dawid Grobelny
Nowieczek Marek Zielinski Michat Krause
Ostrowieczno Matgorzata Nowacka Martyna Bogdanowicz
Pokrzywnica Michat Bartkowiak Wiestawa Grylewicz
Rusocin Dawid Jankowiak Marzena Sedziak
Trgbinek Wiestaw Garstka Justyna Olejniczak
Wieszczyczyn Hanna Niewdana Piotr Chudzicki
Samorzad Dolska Monika Czyzak Marek Sikorski

2. Czlonkowie zespotow danego Sotectwa wchodzg jednoczesnie w sktad komisji likwidacyjnej tego
Sofectwa w zakresie gospodarowania i likwidacji mienia bedgcego w ich zarzagdzaniu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi i Skarbnikowi.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

mgr Barbara Wierzbinska
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