
ZARZĄDZENIE NR 77/2022 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOLSK 

z dnia 31 sierpnia 2022 r. 

w sprawie: inwentaryzacji składników majątkowych w roku 2022 

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 559 ze zm.) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości 
(Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Dolsk zarządza, co następuje: 

§ 1. 1. W celu przeprowadzenia w 2022 roku inwentaryzacji składników majątku Miasta i Gminy Dolsk - 
znajdującego się w zarządzie i władaniu Urzędu Miasta i Gminy Dolsk oraz jednostek organizacyjnych, dla 
których obsługę finansowo – księgową prowadzi Urząd - zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 r 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 2017 ze zm.) mającą na celu ustalenie rzeczywistego stanu środków 
stanu składników aktywów i pasywów powołuję Komisję inwentaryzacyjną, zwaną dalej Komisją w składzie: 

1) Mirella Godawa - Sekretarz Miasta i Gminy, 

2) Paulina Taciak - Podinspektor ds. wymiaru podatków, 

3) Julia Kotkowiak - Podinspektor ds. kadr, płac i obsługi rady. 

2. Na przewodniczącą Komisji wyznacza się Mirellę Godawa. 

§ 2. Inwentaryzację przeprowadzić należy w trybie określonym w przepisach o rachunkowości oraz 
zarządzeniach wewnętrznych, w tym Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiącej Załącznik Nr 7 do Zarządzenia 
Nr 107/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk z dnia 31 grudnia 2021 roku w sprawie dokumentacji określającej 
politykę rachunkowości w Urzędzie Miasta i Gminy Dolsk. 

§ 3. 1. Ustala się następujący plan inwentaryzacji składników majątkowych: 

1) wg stanu na dzień 30 listopada 2022 r. sporządza się inwentaryzację w formie spisu z natury następujących 
składników majątkowych znajdujących się na obiektach i terenach zamkniętych strzeżonych: 

a) środków trwałych, 

b) nieruchomości zaliczanych do środków trwałych oraz inwestycji, 

c) maszyn i urządzeń wchodzących w skład środków trwałych w budowie, 

d) objętych ewidencją ilościowo – wartościową materiałów, wyrobów gotowych, towarów i półproduktów 
znajdujących się w miejscach strzeżonych, 

2) wg stanu na dzień 30 listopada 2022 r. sporządza się inwentaryzację w formie spisu z natury następujących 
składników majątkowych znajdujących się na obiektach i terenach niestrzeżonych: 

a) środków trwałych, 

b) nieruchomości zaliczanych do środków trwałych oraz inwestycji, 

c) maszyn i urządzeń wchodzących w skład środków trwałych w budowie, 

d) znajdujących się w miejscach niestrzeżonych lub na terenach strzeżonych, lecz  nieobjętych ewidencją 
ilościowo – wartościową rzeczowych składników obrotowych, 

e) składników aktywów będących własnością innych firm, powierzonych jednostce do sprzedaży, 
przechowania lub używania, 

3) wg stanu na dzień 31 grudnia 2022 r. sporządza się inwentaryzację: 

a) druków ścisłego zarachowania, 

b) aktywów pieniężnych i papierów wartościowych, 

c) rzeczowych aktywów obrotowych – materiałów i towarów odpisanych w koszty w dniu zakupu, 

d) gruntów. 

4) wg stanu na dzień 31 grudnia 2022 r. Skarbnik sporządza inwentaryzację metodą potwierdzenia sald: 

a) rozrachunków; 

b) środków na rachunkach bankowych; 

5) wg stanu na dzień 31 grudnia 2022 r. Skarbnik sporządza inwentaryzację drogą weryfikacji pozostałych 
składników majątkowych podlegających tej metodzie zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowości. 
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2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji dla składników majątkowych, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 i 
2 – IV kwartał 2022 r., natomiast termin przeprowadzenia inwentaryzacji dla pozostałych składników aktywów 
i pasywów, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 3-5 upływa 15 stycznia 2023 r. Ostateczny termin przekazania 
komisji inwentaryzacyjnej kompletnych materiałów inwentaryzacyjnych, dotyczących składników majątkowych, 
o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 i 2 upływa dnia 10 stycznia 2023 r, natomiast dla składników majątkowych, 
o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 4-5 do dnia 31 stycznia 2023 r. 

§ 4. 1. Inwentaryzację przeprowadzą zespoły spisowe w składzie:  

Lp. Wyszczególnienie Przewodniczący Członek zespołu 
1 Grunty gminne Monika Mikulska Wioleta Ratajczak 
2 Gospodarka komunalna Wioleta Ratajczak Maria Wyrzykiewicz 
3 Materiały inwestycyjne, inwestycje Sławomir Strajbel Justyna Kaźmierczak 
4 Wyposażenie UMiG Justyna Kaźmierczak Natalia Rodziak 
5 Materiały biurowe, środki czystości Natalia Rodziak Daria Głochowiak-Banaszak 
6 Druki ścisłego zarachowania Monika Mikulska Maria Wyrzykiewicz 
7 Ochotnicze straże pożarne Marta Boniec-Jackowiak Daria Głochowiak-Banaszak 
8 Magazyn OC Marek Gogół  Sławomir Strajbel 
9 Dowozy szkolne Kinga Przykłota Marta Boniec-Jackowiak 

10 Kultura i sztuka Beata Ciachowska Ilona Skorupka 
11 Kultura fizyczna i sport Ilona Skorupka Beata Ciachowska 

Sołectwa: 
Błażejewo Andrzej Nowacki Ewa Gasik 
Brześnica Iwona Wiertelak Szczepan Andrzejewski 
Drzonek Dorota Dobrucka Paweł Jankowski 
Kotowo Piotr Ulatowski Magdalena Banaszak 
Księginki Bartosz Mikołajczak  Mariusz Walczak 
Lipówka Danuta Osińska Roman Głochowiak 
Lubiatowo Błażej Rzepka Krystian Mejza 
Lubiatówko Agnieszka Sójka Wiesława Grabna 
Małachowo  Janusz Łabenda Waldemar Antkowiak 
Masłowo Agnieszka Tomczak Katarzyna Ratajczak 
Mełpin Elżbieta Globisz Michał Michałowicz 
Międzychód Mateusz Ignaszewski Karol Grześkowiak 
Mszczyczyn Henryka Urbańska Dawid Grobelny 
Nowieczek Marek Zieliński Michał Krause 
Ostrowieczno Małgorzata Nowacka Martyna Bogdanowicz 
Pokrzywnica Michał Bartkowiak Wiesława Grylewicz 
Rusocin Dawid Jankowiak Marzena Sędziak 
Trąbinek Wiesław Garstka Justyna Olejniczak 
Wieszczyczyn Hanna Niewdana Piotr Chudzicki 

12 

Samorząd Dolska Monika Czyżak Marek Sikorski 

2. Członkowie zespołów danego Sołectwa wchodzą jednocześnie w skład komisji likwidacyjnej tego 
Sołectwa w zakresie gospodarowania i likwidacji mienia będącego w ich zarządzaniu. 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi i Skarbnikowi. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Miasta i Gminy  
Dolsk 

 
 

mgr Barbara Wierzbińska 
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