
ZARZĄDZENIE NR 75/2025 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOLSK 

z dnia 1 września 2025 r. 

w sprawie upoważnienia Zastępcy Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk 

Na podstawie art. 33 ust 4 i art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1153), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 572), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), §1 i §2 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007 r. 
w sprawie sporządzania niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki (Dz. U. Nr 27, 
poz. 185), art. 122 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń 
Społecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1631 ze zm.) zarządzam co następuje: 

§ 1. 1. Upoważniam Pana Jerzego Hejduka, Zastępcę Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk do:  

1) bezpośredniego nadzoru nad: 

a) funkcjonowaniem gminnych szkół i przedszkola oraz pozostałych jednostek organizacyjnych gminy 
Dolsk, a także do podpisywania wszelkich dokumentów związanych z ich funkcjonowaniem, 

b) wszelkich czynności związanych z przygotowaniem i prowadzeniem postępowań o udzielenie zamówień 
publicznych, włącznie z zawieraniem umów oraz aneksów i zaciągania zobowiązań w sprawach 
zamówień publicznych, 

c) organizacją pracy w Urzędzie, 

2) kierowania bieżącą pracą Urzędu Miasta i Gminy, zapewnienia jego sprawnego funkcjonowania oraz 
prowadzenia spraw związanych z doskonaleniem kadr, 

3) wykonywaniem czynności zwierzchnika służbowego wobec pracowników Urzędu Miasta i Gminy, w tym 
wydawania poleceń służbowych, kierowania na wyjazdy służbowe, stosowania kar porządkowych i innych 
czynności z zakresu prawa, 

4) dostępu do danych osobowych pracowników Urzędu Miasta i Gminy Dolsk, 

5) podpisywania poleceń wyjazdów służbowych oraz wniosków urlopowych kierownikom gminnych 
jednostek organizacyjnych, 

6) gospodarowania mieniem gminy i ponoszenia odpowiedzialności materialnej za mienie Gminy Dolsk, 

7) poświadczania własnoręczności lub autentyczności podpisów na pismach lub oświadczeniach stron oraz 
poświadczania pozostawania przy życiu osoby lub w określonym miejscu do celów emerytalno-rentowych, 

8) do poświadczania zgodności odpisów, wyciągów lub kopii z oryginałami dokumentów wytworzonych 
przez pracowników Urzędu Miasta i Gminy Dolsk, bądź znajdujących się w posiadaniu Urzędu, 

9) do udzielania organom rentowym pomocy i informacji w sprawach świadczeń przewidzianych w ustawie 
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych, a na wniosek osób 
zainteresowanych lub organu rentowego – do nieodpłatnego poświadczenia własnoręczności lub 
autentyczności podpisów na oświadczeniach (deklaracjach) i formularzy rentowych wymaganych do 
uzyskania lub pobierania rent z instytucji zagranicznych, 

10) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosków dotyczących prac Urzędu i jednostek 
organizacyjnych Gminy, 

11) dysponowania rachunkami bankowymi Gminy Dolsk, 

12) zatwierdzania dokumentów kasowych w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk, 

13) podpisywania decyzji, postanowień i pism podpisem elektronicznym oraz przesyłanie ich za pomocą 
środków komunikacji elektronicznej z wyłączeniem spraw związanych z podatkami i opłatami lokalnymi, 

14) dysponowania majątkiem trwałym i ponoszenia odpowiedzialności materialnej za powierzone mienie. 
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2. Zastępca wykonuje inne zadania na polecenie lub z upoważnienia Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk. 

3. Prowadząc i załatwiając w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk powierzone mu sprawy oraz 
podpisując pisma i inne dokumenty z upoważnienia Burmistrza, Zastępca Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk 
ponosi pełną odpowiedzialność określoną w powszechnie obowiązujących przepisach prawa. 

§ 2. 1. Zastępca Burmistrza wykonuje wszystkie czynności zastrzeżone do wyłącznej kompetencji 
Burmistrza w czasie jego nieobecności i wynikającej z innych przyczyn niemożności pełnienia obowiązków 
przez Burmistrza.  

2. Upoważnienia, o których mowa w § 1 wygasają z chwilą odwołania z zajmowanego stanowiska, 
cofnięcia upoważnienia, rozwiązania stosunku pracy lub wygaśnięcia mandatu Burmistrza przed upływem 
kadencji. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2025 roku. 

 

   

Burmistrz Miasta i Gminy 
Dolsk 

 
 

Tomasz Frąckowiak 
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