ZARZADZENIE NR 75/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOLSK

z dnia 1 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

Na podstawie art. 33 ust 41 art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7z 2025 r. poz. 1153), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22024 r. poz. 572), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 ze zm.), §1 i §2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r.
w sprawie sporzadzania niektorych po§wiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki (Dz. U. Nr 27,
poz. 185), art. 122 ustawy zdnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach irentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1631 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Upowazniam Pana Jerzego Hejduka, Zastgpce Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk do:
1) bezposredniego nadzoru nad:

a) funkcjonowaniem gminnych szkot iprzedszkola oraz pozostalych jednostek organizacyjnych gminy
Dolsk, a takze do podpisywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z ich funkcjonowaniem,

b) wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, wilacznie zzawieraniem uméw oraz aneksOw i zaciggania zobowigzan w sprawach
zamowien publicznych,

¢) organizacja pracy w Urzedzie,

2) kierowania biezacg pracg Urzedu Miasta i Gminy, zapewnienia jego sprawnego funkcjonowania oraz
prowadzenia spraw zwiazanych z doskonaleniem kadr,

3) wykonywaniem czynnos$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy, w tym
wydawania polecen sluzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe, stosowania kar porzadkowych i innych
czynnosci z zakresu prawa,

4) dostepu do danych osobowych pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy Dolsk,

5) podpisywania polecen wyjazdéw stluzbowych oraz wnioskow urlopowych kierownikom gminnych
jednostek organizacyjnych,

6) gospodarowania mieniem gminy i ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej za mienie Gminy Dolsk,

7) poswiadczania wlasnorgcznoscei lub autentycznosci podpisdOw na pismach lub o$wiadczeniach stron oraz
poswiadczania pozostawania przy zyciu osoby lub w okreslonym miejscu do celow emerytalno-rentowych,

8) do poswiadczania zgodnosci odpisow, wyciagéw lub kopii z oryginatami dokumentéw wytworzonych
przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Dolsk, badz znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzedu,

9) do udzielania organom rentowym pomocy i informacji w sprawach $wiadczen przewidzianych w ustawie
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, a na wniosek osob
zainteresowanych lub organu rentowego — do nieodplatnego poswiadczenia wlasnorecznosci lub

autentyczno$ci podpisow na oswiadczeniach (deklaracjach) i formularzy rentowych wymaganych do
uzyskania lub pobierania rent z instytucji zagranicznych,

10) przyjmowania obywateli w sprawach skarg iwnioskow dotyczacych prac Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy,

11) dysponowania rachunkami bankowymi Gminy Dolsk,
12) zatwierdzania dokumentéw kasowych w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk,

13) podpisywania decyzji, postanowien i pism podpisem elektronicznym oraz przesytanie ich za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej z wytaczeniem spraw zwigzanych z podatkami i optatami lokalnymi,

14) dysponowania majatkiem trwalym i ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.
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2. Zastgpca wykonuje inne zadania na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk.

3. Prowadzac i zatatwiajac w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk powierzone mu sprawy oraz
podpisujac pisma iinne dokumenty z upowaznienia Burmistrza, Zast¢pca Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk
ponosi pelna odpowiedzialno$¢ okreslong w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

§ 2. 1. Zastgpca Burmistrza wykonuje wszystkie czynnosci zastrzezone do wyltacznej kompetencji
Burmistrza w czasie jego nieobecnosci i wynikajacej z innych przyczyn niemozno$ci petnienia obowigzkow
przez Burmistrza.

2. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 wygasaja zchwila odwotania z zajmowanego stanowiska,

cofniecia upowaznienia, rozwiagzania stosunku pracy lub wygasnigcia mandatu Burmistrza przed uptywem
kadencji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2025 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

Tomasz Frackowiak
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