ZARZADZENIE NR 95/2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY DOLSK

z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w roku 2025

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 22025 poz. 1153 ze zm.) oraz art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowoséci (Dz.U. z2023r. poz. 120 ze zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Dolsk zarzadza, co
nastepuje:

§1.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majgtku Miasta i Gminy Dolsk -
znajdujgcego sie w zarzgdzie i wladaniu Urzedu Miasta i Gminy Dolsk oraz jednostek organizacyjnych,
dla ktérych obstuge finansowo-ksiegowg prowadzi Urzad - zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz. 120 ze zm.), majgcej na celu ustalenia rzeczywistego
stanu Srodkéw stanu sktadnikow aktywow i pasywéw, powotuje Komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Jerzy Hejduk - Sekretarz Miasta i Gminy,
2) Paulina Taciak - Podinspektor ds. wymiaru podatkow,
3) Julia Kotkowiak - Podinspektor ds. kadr, ptac i obstugi rady.
2. Na przewodniczgcego komisji wyznacza sie Jerzego Hejduka.

§ 2. Inwentaryzacje  przeprowadzi¢ nalezy wtrybie okreslonym w przepisach  ustawy
o rachunkowosci oraz zarzgdzeniach wewnetrznych, w tym Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigce;j
Zatgcznik Nr7 do Zarzadzenia Nr 107/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk z dnia 31 grudnia
2021 roku w sprawie dokumentacji okreslajgcej polityke rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy
Dolsk.

§ 3. 1. Ustala sie nastepujgcy plan inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych:

1) wg stanu na dzien 30 listopada 2025r. sporzadza sie inwentaryzacje w formie spisu z natury
nastepujgcych sktadnikdw majatkowych znajdujgcych sie na obiektach i terenach niestrzezonych:

a) srodkow trwatych,

b) znajdujacych sie w miejscach niestrzezonych lub na terenach strzezonych lecz nieobjete
ewidencjg ilosciowo - wartosciowg rzeczowych sktadnikéw obrotowych,

c) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie,

d) sktadnikow aktywow bedacych wtasnoscig innych firm, powierzonych jednostece do sprzedazy,
przechowania lub uzywania,

2) wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. sporzadza sie inwentaryzacje:
a) drukéw Scistego zarachowania,
b) aktywow pienieznych i papierow wartosciowych,

c) rzeczowych aktywéw obrotowych - materiatdw itowarow odpisanych odpisywanych w koszty
w dniu ich zakupu,

3) wg stanu na dzienn 31 grudnia 2025 r. Skarbnik sporzgdza inwentaryzacje metoda potwierdzenia
sald:

a) rozrachunkow,
b) Srodkéw na rachunkach bankowych.

4)wg stanu na dzien 31 grudnia 2025r. Skarbnik sporzgdza inwentaryzacje drogg weryfikacji
pozostatych sktadnikow majgtkowych podlegajgcych tej metodzie zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy
0 rachunkowosci.

2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) dla sktadnikéw majgtkowych, o ktérych mowa w § 3 ust 1 - IV kwartat 2025 r.,
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2) dla pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow, o ktérych mowa w § 3 ust 2 i 3 do dnia 15 stycznia
2026 r.

3) drogg weryfikacji pozostatych sktadnikéw majgtkowych podlegajgcych tej metodzie zgodnie
z art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, o ktérych mowa w § 3 ust 4 do dnia 15 marca 2026 r.

3. Termin przekazania komisji inwentaryzacyjnej kompletnych materiatdw inwentaryzacyjnych,
dotyczacych sktadnikéw majgtkowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 uptywa dnia 10 stycznia 2026 r, dla
sktadnikdw majatkowych, o ktérych mowa w § 3 ust 2 uptywa dnia 20 stycznia 2025 r., natomiast dla
pozostatych sktadnikow majatkowych, o ktérych mowa w § 3 ust 3 uptywa dnia 20 marca 2026 r.

§ 4. 1. Inwentaryzacje przeprowadzg zespoty spisowe w skladzie:

Lp. Wyszczegdlnienie Przewodniczacy Czlonek zespotu

1. Druki $cistego zarachowania Monika Mikulska Maria Wyrzykiewicz

2. Gospodarka komunalna Weronika Géralska Maria Wyrzykiewicz

3. Materiaty biurowe, $rodki czystosci Natalia Rodziak Kinga Przykiota

4. Ochotnicze straze pozarne Martyna Gronek llona Skorupka

5. Wyposazenie UMIG Justyna Kazmierczak Natalia Rodziak
Sotectwa:
Btazejewo Agata Strugata Jan Grewling
Brzesénica Krzysztof Feliczak Matgorzata lzydorczyk
Drzonek Agnieszka Binek Pawet Jankowiak
Kotowo Konrad Banaszak Ewa Klemska
Ksieginki Kamil Jankowiak Mariusz Walczak
Lipowka Klaudia Bonicka Katarzyna Klup$
Lubiatowo Elwira Wojciechowska Krystian Mejza
Lubiatéwko Mariusz Séjka Wiestawa Grabna
Matachowo Waldemar Antkowiak Dariusz Jaszkiewicz
Mastowo Piotr Ciszewicz Pawet Matuszak
Metpin Julita Adamczak Michat Michatowicz

6. Miedzychod Mateusz Ignaszewski Mikotaj Dworczak
Mszczyczyn Henryka Urbanska Maciej Janczak
Nowieczek Marek Zielinski Michat Krause
Ostrowieczno Piotr Cichowlas Aleksandra Jankowiak
Pokrzywnica Czestaw Bartkowiak Mirostawa Kwieciak
Rusocin Dawid Jankowiak Marzena Sedziak
Trgbinek Wiestaw Garstka Justyna Olejniczak
Wieszczyczyn Matgorzata Cubal Karol Matelski

2. Cztonkowie zespotéw danego Sotectwa wchodzag jednoczesnie w sktad komisji likwidacyjnej tego
Sofectwa w zakresie gospodarowania i likwidacji mienia bedgcego w ich zarzadzaniu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi i Skarbnikowi.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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