ZARZADZENIE NR 118/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOLSK

z dnia 19 grudnia 2025 r.

w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000,00 zI netto

Na podstawie art. 33 ust. 5 i art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025 poz. 1153) iart. 44 ust. 314 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 poz. 1483) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1320) Burmistrz Miasta i Gminy Dolsk zarzadza,
co nastgpuje:

§ 1. 1. Przyjmuje si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktéorych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170.000,00 z} netto.

2. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych, wyltaczonych spod stosowania
PZP, w tym zamowien wspotfinansowanych ze srodkow unijnych.

3. Osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
0 udzielenie zamdwienia powinny zapewniac¢ bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

4. Zamowien udziela si¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos$¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach
srodkow, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, wtym efektow spolecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, oile ktorykolwiek ztych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu,
w stosunku do poniesionych naktadow.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Dolsk,

2) Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu, ktory jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
procedury, celem udzielenia zamoéwienia,

3) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk,
4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Dolsk,

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajacy oferte w postgpowaniu prowadzonym przez
Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia,

6) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towar6éw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

7) zamoOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonaweca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug.

8) PZP - nalezy przez to rozumie¢ aktualnie obowigzujacg ustawe Prawo zamdowien publicznych.

§ 3. 1. Zamowienia dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw, ktore
zostaty ujete w planie finansowym.

2. Zamowien nalezy udziela¢ w sposob przejrzysty, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie Wykonawcow.

3. Decyzje w sprawach udzielenia zamowienia na dostawy, uslugi lub roboty budowlane zatwierdza
Burmistrz lub upowazniona przez niego osoba.
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4. Postepowanie w sprawie wytonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi Pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zadania.

5. Zamoéwienia wspoOtinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob takich zamowien.

Szacownie warto$ci zamowienia

§ 4. 1. Podstawa ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow i ushug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Przed wszczeciem postgpowania pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zadania
kazdorazowo szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlno$ci w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek zastosowania PZP,

2)nie dochodzi do takiego zanizenia warto$ci zamowienia lub wybrania sposobu obliczania wartosci
zamoOwienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepiséw PZP,

3)nie dochodzi do podziatlu zamdwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepiséw PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami,

4) wydatek zostal ujety w planie rzeczowo — finansowym.
3. Ustalenie warto$ci szacunkowej moze mie¢ charakter:
1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania warto$ci zamoOwienia, zuwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

3) innych dokumentéw lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.

4. Szacowanie wartosci zaméowienia nalezy udokumentowacé, zataczajac do wniosku zakupowego dowody
szacowania, ktorymi mogg by¢, w szczegolnosci:

1) oferty cenowe podmiotéw dziatajacych na danym rynku,
2) wydruki ze strony internetowych zawierajacych ceny ustug i towarow,

3) kopie ofert lub umoéw zinnych postgpowan z zakresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci
zamowienia,

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Rozpoznanie rynku

§ 5. 1. Rozpoznanie rynku jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktorych oszacowana zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 4 Regulaminu warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajaca 40.000,00 zt i mniejsza
niz 120.000,00 zt.

2. Rozpoznanie rynku dopuszcza si¢ w nastepujacych formach:

1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych min. 3 ofert
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow,

2) poprzez wystanie zapytania do min. 3 potencjalnych wykonawcow,
3) poprzez ogloszenie zapytania na stronie zamawiajacego lub stronie BIP.

4) w inny wiasciwie udokumentowany sposdb, w szczegdlnosci zawierajacy informacje o proponowanych
cenach oraz warunkach realizacji zamowienia.

Zapytanie ofertowe

Id: 272318E8-7A42-4586-8D29-ES8E1C6017AES. Podpisany Strona 2



§ 6. 1. Zapytanie ofertowe jest trybem stosowanym do udzielania zamowien, ktorych oszacowana zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 4 Regulaminu warto$¢ netto jest rowna lub przekraczajaca 120.000,00 zi
1 mniejsza niz 170.000,00 zt.

2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia oraz przedmiotowe $rodki dowodowe, jesli s3 wymagane dla potwierdzenia
spetnienia wymagan zamawiajgcego,

2) kryteria oceny ofert formutowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow,

3) termin sktadania ofert, uwzgledniajacy czas na przygotowanie i ztozenie oferty, nie krotszy jednak niz 7 dni
od dnia przekazania informacji dla dostaw i ustug oraz nie krotszy niz 14 dni od dnia przekazania zapytania
ofertowego dla robot budowalnych; jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia termin sktadania
ofert moze by¢ krotszy,

4) miejsce 1 forme ztozenia oferty,
5) termin wykonania zamdwienia.
3. Zapytanie ofertowe zostanie uniewaznione, jezeli w danym zapytaniu ofertowym:
1) nie wplynie zadna oferta,
2) wszystkie oferty zostang odrzucone, jako niespetniajace warunkow zamowienia,

3) najkorzystniejsza oferta przekroczy wysokos¢ srodkow finansowych, jakie Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacj¢ zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
z zastrzezeniem mozliwo$ci negocjacji ceny z Wykonawcami,

4) procedura obarczona jest niemozliwg do usuni¢cia wada,

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym lub jest nieuzasadnione,

6) prowadzone z Wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.
4. Wzo6r zapytania ofertowego i formularza ofertowego stanowig zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

Procedury dla zamoéwien wylaczonych spod stosowania PZP na mocy przestanek,
o ktorych mowa w art. 9-14 PZP

§ 7. 1. Jezeli dane zamoOwienie jest wylaczone spod stosowania PZP na podstawie przestanki, o ktorej
mowa w art. 9—14 PZP, i jednoczesnie jego warto$¢ jest nizsza niz 170.000,00 zt netto, stosuje si¢ odpowiednie
procedury okreslone w Regulaminie.

2. Jezeli warto$¢ zamowienia wytaczonego spod PZP jest rowna lub przekracza kwote 170.000,00 zt netto,
zastosowanie ma procedura zapytania ofertowego, o ktorej mowa w§ 6 Regulaminu, chyba ze ma
zastosowanie odstepstwo od stosowania Regulaminu, o ktorym mowa w § 9 Regulaminu.

Umowa

§ 8. 1. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego powinna by¢ zawarta z wykonawcg w formie pisemnej
lub formie elektroniczne;.

2. W przypadku zaméwien na ustugi i dostawy o warto$ci netto nieprzekraczajacej kwoty 25.000,00 zt
zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek Iub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
wartosci dowodowe;.

3. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartos$ci netto nieprzekraczajacej kwoty 40.000,00 zt
zawarcie umowy w formie pisemnej z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o faktur¢/rachunek Iub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej
warto$ci dowodowe;.
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4. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Burmistrza, mozna odstapi¢ od zawarcia pisemnej umowy
dotyczacej zamowienia na ustugi lub dostawy lub roboty budowlane.

Szczegdlne odstepstwa

§ 9. 1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstapienia od zasad opisanych w niniejszym Regulaminie i dokonania
zamoOwienia bez stosowania procedury wyboru Wykonawcy na podstawie porownania ofert.

2. Zgodg na odstgpienie od stosowania Regulaminu wyraza Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona,
po ztozeniu przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia wniosku
uzasadniajgcego odstgpienie.

3. Odstagpienie dotyczy¢ moze w szczegolnosci:
1) ustug arbitrazowych lub pojednawczych,
2) ushug prawnych,
3) ustug badawczych i rozwojowych,

4) uslug objetych ochrong praw wylaczonych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw np. ochrona praw
autorskich i pokrewnych,

5) ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw wartosciowych lub
innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi (Dz.U. z 2018 r. poz. 2286).

4. Regulamin nie znajduje zastosowania do nabywania wilasnosci i innych praw do istniejacych budynkow
lub nieruchomosci oraz do zawierania umow z zakresu prawa pracy.

Komunikacja z wykonawcami

§ 10. Sktadanie ofert przez wykonawcow jest dopuszczalne w formie papierowej oraz drogg elektroniczng
za pomoca: ¢ — PUAP i e — doreczenia.

Przepisy koncowe

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2021 z dnia 12 maja 2021 roku, 74/2021 z dnia 20 wrzesnia 2021 roku
oraz 61/2022 z dnia 30 czerwca 2022 roku Burmistrza Miasta 1 Gminy Dolsk w sprawie procedur udzielania
zamowien 1ikonkurséw o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
130.000,00 ztotych.

§ 12. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Dolsk.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

Tomasz Frackowiak
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 118/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

z dnia 19 grudnia 2025 r.

Wzor zapytania ofertowego

Zamawiajacy — Gmina Dolsk
zaprasza do zloZenia ofert

na realizacje zadania:

1. Dane Zamawiajacego:

Gmina Dolsk

Plac Wyzwolenia 4, 63-140 Dolsk

NIP 785-16-61-171

tel. 61 28 25 001

e-mail: umig@dolsk.pl

adres strony internetowej: www.dolsk.pl
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
3. Warunki udzialu w postepowaniu:

a) Wykonawca posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia i wykonywania okreslonej dziatalnosci Iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

b) Wykonawca posiada wiedz¢ ido$wiadczenie w zakresie wystarczajagcym do nalezytego wykonania
zamowienia,

c) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktora umozliwia nalezyte wykonanie zaméwienia,
e) Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

4. Termin wykonania zamé6wienia:

5. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposrod ofert uznanych za wazne,
spetniajgcych wymogi formalne.

6. Termin, do ktérego nalezy sktada¢ oferty:

7. Zamawiajacy nie uwzgledni ofert:
a) Wykonawcow, ktorzy ztoza wigcej niz jedng oferte w prowadzonym postepowaniu.
b) Nieodpowiadajacych warunkom postgpowania.
¢) Ztozonych po terminie.

8. Osoby wyznaczona do kontaktow:
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9. Zalaczniki do zapytania ofertowego:
Formularz ofertowy — zalacznik
10. Sposéb skladania ofert w formie pisemne;j:
Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowiagcym zalacznik do zapytania ofertowego:
a) w zamknietej kopercie z opisem:
- nazwa 1 adres Wykonawcy,
2 OTEIEA 11 yeeeeeeeeeeeeeee ettt e e e e e et e e e e e s ee e e e e e e s e e e e aaeeeeseannans ,

b) lub w formie elektroniczne;j.
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Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 118/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk

z dnia 19 grudnia 2025 r.

Formularz ofertowy

NA ZAdANIE: 55 ivvveiiiiniieinieiesniosssesesstosssscsensses ”,
1. NazZwa WYKONAWCY ....veeevvrieiiiieiiieeiieeieeeieeeiveesieeeseveesveesneeens
2. Adres WYKONAWCY .....ccveevvieviieriieiieieeieeieesieesreesreesseeseeseesseenns
BUNIP e
4. REGON ..ottt
5. Nr rachunku bankowego .........cccccuveviieniiiniiiecieee e

6. W realizacji przedmiotu zamowienia beda brali udziat Podwykonawcy: TAK/NIE *
Nazwa Podwykonawcow, adres, NIP, REGON, zakres zadan:

Ceng netto ......cceeveeeveeenenne. zt (stownie ZIOtyCh .......covvviiiiciii e, )
Podatek VAT ... zt (stownie ZIotyCh ......cccvvvieiiiie )
Ceng brutto .........cceeevennne 7t (stownie ZIotych ........ccooviiiii )

8. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ zopisem przedmiotu zamoéwienia, informacjami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym i nie wnosze¢ zadnych zastrzezen.

9. Potwierdzam termin realizacji zZamoOwienia ..........cocceceevereneenenenennieneneneenne.
10. Zobowigzuje si¢ udzieli¢ gwarancji na okres:
11. Wyrazam zgodg¢ na warunki okre§lone w Zapytaniu ofertowym.

Data sporzadzenia Oferty: ......ccccoeceevienienienienieneeseeeeeee e

podpis, pieczatka Wykonawcy/lub osoby upowaznione;j

* niewlasciwe skresli¢
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