
ZARZĄDZENIE NR 117/2025 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY DOLSK 

z dnia 19 grudnia 2025 r. 

w sprawie: prowadzenia Centralnego Rejestru Umów w Urzędzie Miasta i Gminy w Dolsku 

Na podstawie art. 31 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia  27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 
i efektywnej kontroli zarządczej Burmistrz Miasta i Gminy zarządza co następuje: 

§ 1. 1. W Urzędzie Miasta i Gminy w Dolsku prowadzi się Centralny Rejestr Umów, którego celem jest 
nadawanie zawieranym umowom jednolitych, identyfikujących je oznaczeń. 

2. Rejestr obejmuje wszystkie umowy cywilnoprawne zawierane przez Gminę Dolsk reprezentowaną 
przez Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk oraz przez Urząd Miasta i Gminy Dolsk, z wyłączeniem: 

1) umów o pracę i innych dokumentów z zakresu prawa pracy, 

2) umów objętych ochroną informacji niejawnych, 

3) dokumentów, których ujawnienie jest wyłączone na podstawie odrębnych przepisów. 

§ 2. Centralny Rejestr Umów prowadzi Referat Finansowy, według wzoru stanowiącego załącznik do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 3. 1. Obowiązek rejestracji umów sporządzanych przez merytorycznie odpowiedzialnych pracowników 
Urzędu Miasta i Gminy Dolsk oraz przez podmioty zewnętrzne w Centralnym Rejestrze Umów spoczywa na 
Skarbniku Gminy.  

§ 4. 1. Rejestr zawiera: 

1) liczbę porządkową, 

2) numer CRU, 

3) numer umowy, 

4) przedmiot umowy, 

5) oznaczenie strony umowy, 

6) datę zawarcia umowy, 

7) oznaczenie stron umowy, 

8) termin obowiązywania umowy, 

9) wartość umowy, 

10) informację o aneksach oraz zmianach, 

11) typ umowy. 

2. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umów przechowywane są w Referacie Finansowym, 
gdzie dokonuje się prawnego zaangażowania wydatków budżetowych danego roku budżetowego oraz we 
właściwym Referacie Urzędu merytorycznie odpowiedzialnym za realizację umowy. 

§ 5. 1. Zasady przygotowania, rejestracji i realizacji umów, o których mowa w niniejszym zarządzeniu 
mają odpowiednie zastosowanie w sprawie aneksów do umów. 

2. Aneksy do umów są rejestrowane przy pozycji rejestracji umowy pierwotnej. 

§ 6. Centralny Rejestr Umów określony niniejszym zarządzeniem przekazywany będzie do publicznej 
wiadomości, poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, raz w miesiącu w ciągu 15 dni 
roboczych po zakończeniu miesiąca rejestracji. 

§ 7. 1. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Miasta i Gminy w Dolsku do zapoznania się z treścią 
niniejszego zarządzenia oraz do ścisłego przestrzegania jego postanowień. 
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§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisaniai ma zastosowanie do umów zawieranych od 
1 stycznia 2026 r. 

§ 9. Z dniem 31 grudnia 2025 r. traci moc Zarządzenie Nr 1/19 dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie 
prowadzenia Centralnego Rejestru Umów w Urzędzie Miasta i Gminy w Dolsku. 

 

   

Burmistrz Miasta i Gminy 
Dolsk 

 
 

Tomasz Frąckowiak 
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Załącznik do Zarządzenia Nr 117/2025  

Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk  
z dnia 19 grudnia 2025 r. 

 

 

 

 

CENTRALNY REJESTR UMÓW 

 

Miesiąc ……………………. 

 

L.p. Nr CRU 
Nr 

umowy 
Przedmiot Kontrahent 

Data 

zawarcia 

Początek 

obowiązywania 

Koniec 

obowiązywania 
Wartość Aneksy 

Typ 

Umowy 
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