ZARZADZENIE NR 117/2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY DOLSK

z dnia 19 grudnia 2025 .

w sprawie: prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miasta i Gminy w Dolsku

Na podstawie art. 31 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2025r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2i 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z2025r. poz. 1483) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzgdczej Burmistrz Miasta i Gminy zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Dolsku prowadzi sie Centralny Rejestr Uméw, ktérego celem jest
nadawanie zawieranym umowom jednolitych, identyfikujgcych je oznaczen.

2. Rejestr obejmuje wszystkie umowy cywilnoprawne zawierane przez Gmine Dolsk reprezentowanag
przez Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk oraz przez Urzgd Miasta i Gminy Dolsk, z wytgczeniem:

1) umow o prace i innych dokumentdéw z zakresu prawa pracy,
2) umow objetych ochrong informaciji niejawnych,
3) dokumentoéw, ktoérych ujawnienie jest wytagczone na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 2. Centralny Rejestr Umow prowadzi Referat Finansowy, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Obowigzek rejestracji uméw sporzadzanych przez merytorycznie odpowiedzialnych pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy Dolsk oraz przez podmioty zewnetrzne w Centralnym Rejestrze Uméw spoczywa na
Skarbniku Gminy.

§ 4. 1. Rejestr zawiera:
1) liczbe porzadkowsa,
2) numer CRU,
3) numer umowy,
4) przedmiot umowy,

5) oznaczenie strony umowy,

7) oznaczenie stron umowy,
8) termin obowigzywania umowy,
9) warto$¢ umowy,

)
)
)
)
)
6) date zawarcia umowy,
)
)
)
0) informacje o aneksach oraz zmianach,
1

—_

) typ umowy.

2. Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Uméw przechowywane sg w Referacie Finansowym,
gdzie dokonuje sie prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego oraz we
wiasciwym Referacie Urzedu merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje umowy.

§ 5. 1. Zasady przygotowania, rejestracji irealizacji umow, o ktérych mowa w niniejszym zarzgdzeniu
majg odpowiednie zastosowanie w sprawie anekséw do umow.

2. Aneksy do umoéw sg rejestrowane przy pozycji rejestracji umowy pierwotne;.

§ 6. Centralny Rejestr Umow okreslony niniejszym zarzadzeniem przekazywany bedzie do publicznej
wiadomosci, poprzez zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, raz w miesigcu w ciggu 15 dni
roboczych po zakonczeniu miesigca rejestracji.

§ 7. 1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Dolsku do zapoznania sie z tresciag
niniejszego zarzadzenia oraz do Scistego przestrzegania jego postanowien.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisaniai ma zastosowanie do uméw zawieranych od
1 stycznia 2026 r.

§ 9. Zdniem 31 grudnia 2025r. traci moc Zarzadzenie Nr 1/19 dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie
prowadzenia Centralnego Rejestru Umoéw w Urzedzie Miasta i Gminy w Dolsku.

Burmistrz Miasta i Gminy
Dolsk

Tomasz Frackowiak
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CENTRALNY REJESTR UMOW

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 117/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Dolsk
z dnia 19 grudnia 2025 r.

Miesigc ..oovvvviiiiiaiiianns
L.p. | NrCRU Nr Przedmiot Kontrahent Data . Po.cza,tek . Kpmec . Wartos¢ Aneksy Typ
umowy zawarcia | obowigzywania | obowiazywania Umowy
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